w(ﬂ\iw}s FORMATIONS - ENTREPRISES

PRAGUE

NOUS VOUS REMERCIONS DE RENSEIGNER LE FORMULAIRE CI-DESSOUS ET DE LE RETOURNER A : cours@ifp.cz
NOUS VOUS ADRESSERONS UN DEVIS DES RECEPTION DE VOTRE DEMANDE.

1. Descriptif de la formation

Cette offre de formation est modulable, vous pouvez choisir les thématiques qui vous intéressent et opter pour un calendrier
de réalisation.

Ces formations permettent aux participants de développer leurs compétences linguistiques ainsi que leurs capacités
d’adaptation a diverses situations de communication en frangais en lien avec leurs activités professionnelles.

2. Coordonnées

Nom de I’entreprise

Contact E-mail Téléphone
3. Participants

Nombre de participants
(10 max. [ groupe)

Niveau de langue
(Niveau min. B1 du CECR acquis)

Souhaitez-vous une aide pour sélectionner les participants ?
(Définition des besoins et des niveaux)

4. Thématiques proposées
1. Renforcer son efficacité et son aisance au téléphone

Oui Non

I:l 2. Rédiger des courriels professionnels efficaces

|:| 3. Organiser, présenter et rédiger clairement un écrit professionnel (Compte-rendu, rapport, proces-verbal ...)

|:| 4. Parler devant un public (Faire une présentation, un discours...)

I:l 5. Conduire efficacement une réunion (Prendre la parole, participer aux échanges, négocier ...)

[l 6. Travailler dans un environnement francophone (Compétences nécessaires pour une communication efficace)

|:| 7. Maitriser les taches d’assistant(e) de direction en francais (Accueil, communication écrite et orale, gestion des conflits)

|:| 8. Valider des compétences linguistiques (Préparer un examen de francais professionnel)

Si vous souhaitez aborder d’autres thématiques, nous sommes en mesure de mettre en place des formations qui
correspondent a des besoins concrets, nous vous remercions de le préciser ci-dessous :

nE
[

5. Rythme et calendrier de réalisation

Volume horaire |:| 6 heures I:l 12 heures |:| 18 heures I:l Autres, précisez ...

souhaité

Rythme E|1 X semaine |:| 2 x semaine |:| 3 X semaine |:| 1journée |:| 2 journées
(1 séance = 120 min.)

de 6 heures de 6 heures
D Autre, précisez...

Jours I:l lundi |:| mardi |:| mercredi |:| jeudi |:| vendredi

Horaires
(de 8hoo a 20ho0)

Dates
(début des cours)

Lieu de la |:| Institut frangais de Prague

BT D Autre, indiquez ’adresse...

Institut francais de Prague
Service des cours
Stépanska 35, 11121 Praha 1
T +420 221401006
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