
 

FORMATIONS - ENTREPRISES 

 
 

NOUS VOUS REMERCIONS DE RENSEIGNER LE FORMULAIRE CI-DESSOUS ET DE LE RETOURNER A : cours@ifp.cz 
NOUS VOUS ADRESSERONS  UN DEVIS DES RECEPTION DE VOTRE DEMANDE. 

  
 

 

1. Descriptif de la formation 
 

Cette offre de formation est modulable, vous pouvez choisir les thématiques qui vous intéressent  et opter pour un  calendrier 
de réalisation. 
Ces formations  permettent  aux participants de développer leurs  compétences linguistiques ainsi que leurs capacités 
d’adaptation à diverses situations de communication en français en lien avec leurs activités professionnelles. 

 

 

2. Coordonnées 
 

Nom de l’entreprise  
 

Contact  E-mail                                                                                     Téléphone 
 

3. Participants 
 
 

Nombre de participants  
(10 max. / groupe) 

 
 

Niveau de langue  
(Niveau min. B1 du CECR acquis) 

 
 

Souhaitez-vous une aide pour sélectionner les participants ? 
(Définition des besoins et des niveaux)  

□    Oui □    Non 
 

4. Thématiques proposées 

□ 1. Renforcer son efficacité et son aisance au téléphone  

□ 2. Rédiger des courriels professionnels efficaces  

□ 3. Organiser, présenter et rédiger clairement un écrit professionnel  (Compte-rendu , rapport, procès-verbal …) 

□ 4. Parler devant un public (Faire une présentation, un discours …) 

□ 5. Conduire efficacement une réunion  (Prendre la parole, participer aux échanges, négocier …) 

□ 6. Travailler dans un environnement francophone (Compétences nécessaires pour une communication efficace) 

□ 7. Maîtriser  les tâches d’assistant(e) de direction en français  (Accueil, communication écrite et orale, gestion des conflits) 

□ 8. Valider des compétences linguistiques (Préparer un examen de français professionnel) 
 

Si vous souhaitez aborder d’autres thématiques, nous sommes en mesure de  mettre en place des formations qui 
correspondent à des besoins concrets,  nous vous remercions de  le préciser ci-dessous : 

□ 9.  

□ 10.  
 

5. Rythme et calendrier de réalisation 
 

Volume horaire 
souhaité  

    □     6 heures  □     12 heures     □     18 heures    □     Autres, précisez … 

 

Rythme  
(1 séance = 120 min.) 

□    1 x  semaine □     2 x semaine    □     3 x semaine  □     1 journée  
      de 6 heures 

 □     2 journées  
        de 6 heures 

     □      Autre, précisez… 
 

Jours     □     lundi □    mardi         □    mercredi    □      jeudi   □     vendredi 
 

 

Horaires  
(de 8h00 à 20h00) 

 
 

Dates  
(début des cours) 

 
 

Lieu de la 
formation 

□     Institut français de Prague 

□      Autre, indiquez l’adresse…  
 
 

 Institut français de Prague 
Service des cours 
Štěpánská 35, 111 21 Praha 1 
T +420 221 401 006 

 


	Texte1: 
	Texte2: 
	Texte3: 
	Texte4: 
	Texte5: 
	Texte6: 
	Texte7: 
	Texte8: 
	Texte9: 
	Texte10: 
	Texte11: 
	Texte12: 
	Case à cocher13: Off
	Case à cocher14: Off
	Case à cocher15: Off
	Case à cocher16: Off
	Case à cocher17: Off
	Case à cocher18: Off
	Case à cocher19: Off
	Case à cocher20: Off
	Case à cocher21: Off
	Case à cocher22: Off
	Case à cocher23: Off
	Case à cocher24: Off
	Case à cocher25: Off
	Case à cocher26: Off
	Case à cocher27: Off
	Case à cocher28: Off
	Case à cocher29: Off
	Case à cocher30: Off
	Case à cocher31: Off
	Case à cocher32: Off
	Case à cocher33: Off
	Case à cocher34: Off
	Case à cocher35: Off
	Case à cocher36: Off
	Case à cocher37: Off
	Case à cocher38: Off
	Case à cocher39: Off
	Case à cocher40: Off
	Case à cocher41: Off


